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1. Acessando o Sistema

O sistema de solicitagdo de uniformes/insumos mudou!
Confira a seguir o passo-a-passo para solicitacdo.
Para acessar o sistema, entre no portal do prestador.

Link: www.portoseguro.com.br/portaldoprestador
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w Mantenha-me conectado

Porto ideias

Participe! Além de enviar aquela ideia
que pode ajudar a melhorar a
operagao ou a inovar os servicos da
Companbhia, vocé concorre a prémios!

ACESSE E SAIBA MAIS.

Digite o CPF do gestor(a) e clique em “esqueci minha senha”, vocé receberd um e-mail para redefinir sua
senha.

Importante: a senha serd enviada para o e-mail cadastrado no seu QRA.

Com a nova senha, acesse o link abaixo para solicitar os insumos e uniformes do seu Centro Automotivo.

Link: https://unificacao-cd-prd-xse39r7o0.authentication.br10.hana.ondemand.com/login

Selecione a opc¢do “Login com CPF”.

@ Login x 4+

< > C 0 & unificacao-cd-prd-xse39r7o.authentication.br10.hana.ondemand.com,

Welcome to unificacao_cd_prd!

or sign in with:




No campo “Usudrio” digite o CPF do gestor(a) e em seguida sua senha.

Lembre-se, vocé deve utilizar a senha do Portal do Prestador.

B Porto

Digite seu usuério e senha.

@ https://sso.portoseguro.combr/c X 4+
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=
o
=}
°
3



2. Solicitacao de Uniforme

Ap0s realizar o login clique na opgao “Solicitagdo de Material”.

¥ Pagina inicial x  + =

&« C @ unificacao-cd-prd-xse39r7e.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com, 2 w # 0O
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SAP Pagina inicial o Fp

Portal de Atendimento

Solicitagdo de Consulta solicitagdo
Material de material

Para solicitar o uniforme vocé deve preencher os seguintes campos, conforme a ordem abaixo:

1. “CNPJ Destino” digite o seu CNPJ.

2. “Tipo de Estoque” selecione a op¢do “UNIFORMES”.

3. “Centro de Destino” digite o centro mais préximo de sua localidade (essa informacdo consta no
arquivo enviado junto com o manual, planilha: Regido x Centro.xIsx).

¥ Solicitagio de Material x 4+

& C (Y @& unificacao-cd-prd-xse39r7o.launchpad.cfapps.bri0.hana.ondemand.com,

< SAP Solicitagdo de Material ~~

Usudrio: F0127839@portoseguro.com.br Centro de Custo: 10011560 Em Criacédo . i
Nome: PORTO SEGURO COMPANHIA DE SEGUROS ~ Centro Origem: C341 Selecionar Tipo de Estoque

CNPJ: £1198164000160
ORTC ¢ Procurar

Informacdes Gerais Itens

UNIFORMES

Dados Basicos

Tipo de Estoque: | UNIFORMES e

CNPJ Destino ‘ £1198164000160] sy

Centro Destino ‘ Coo3 = |

Endereco

Telefone / E-mail: \k

Cancelar




4. Na opgao “endereco” confirme se os dados de entrega estdo corretos, informe um telefone para
contato e se necessario informe o complemento.

5. “Tipo de Entrega”, selecione a op¢ao desejada.
Lembrando que para a retirada no balcéo, o prazo de disponibilizacéo do pedido é de 48hs apds
aprovacdo da Matriz.

¥ Solicitagéo de Material x + —

&« cC O & unificacao-cd-prd-xse39r7o.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com w a % Anénima

< SAP Solicitagio de Material Q 0 Fp

Usudrio: F0127839@ portoseguro.com.br Centro de Custo: 10011560 Em Criacdo
Nome: PORTO SEGURO COMPANHIA DE SEGUROS Centro Origem: C341

CNPJ: 61198164000160
ORT ;

Informacées Gerais Itens

Endereco

Telefone | E-mail: | 23935000 ||

Rua/Nomero: | AVENIDA BARAO HOMEM DE MELO, 1389 ... || 1389 |

Complemento: ‘ |

Bairro: | NOVA GRANADA
CEP / Cidade: 30431425

UF:

Pais:

Tipo de Enirega: | |[ETSSIPRRTER

Transportadoras

— [ Memoiza ] sever

6. Vocé sera direcionado para a tela “Itens”, nesta tela vocé deverd preencher os seguintes campos:
“Matricula” informe o nimero do QRA (confirmar “Nome Fantasia”).

Lembrando que essas informacoes sdo os dados da pessoa para quem vocé ird solicitar o uniforme.

¥ Solicitagio de Material x + v = al

&« c 0 # unificacao-cd-prd-xse39r7o.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com b d a % Andnima @

< SAP Solicitagio de Material Q O Fp

Usuério: F0127899@ portoseguro.com.br Centro de Custo: 10011560 Em Criacdo
Nome: PORTO SEGURO COMPANHIA DE SEGUROS Centro Origem: C341
CNPJ: £1198164000160

"ORTF
—{~—
Informacgées Gerais Itens
] Novo ltem T
[ Item Matricula Nome Fantasia Material Descricéo Quantidade !

—
[1 10 12345 & |

Selecionar Material

Procurar Q |

10214
CALCA CARGO AZUL FEM 60

10235
CINTO EM LONA CANELADA G




“ - R . .- . . ] .
Material” neste campo, vocé deve digitar o cddigo do uniforme ou clique em 5,e pesquise o

uniforme na lista apresentada.

Em seguida no campo “Quantidade” informe a quantidade desejada para este item.

¥ Solicitagio de Material X + —

&« c 0 # unificacao-cd-prd-xse39r7o.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com b d a % Andnima

< SAP Solicitagio de Material Q N Fp

Usudrio: F0127839@ portoseguro.com.br Centro de Custo: 10011560 Em Criacdo
Nome: PORTO SEGURCO COMPANHIA DE SEGUROS Centro Origem: C341
CNPJ: 61198164000160

ORTF

Informacgées Gerais ltens

(] Novo ltem | | W]

[ Item Matricula Nome Fantasia Material Descricéo Quantidade !

[1 10 12345 10423 % | CALCACARGO AZUL MASC 42

= =

7. Para novos itens de uniforme clique no botdo “Novo ltem”, faga isso até solicitar todas as pecas de
uniforme.
8. Em um Unico pedido vocé podera solicitar uniforme para toda sua equipe.

x + E =

& unificacao-cd-prd-xse39r7o.launchpad.cfapps.bri0.hana.ondemand.com, # O @ Antnima

Solicitagio de Material - Q L Fp

Usuério: F0127899@ portoseguro.com.br Centro de Custo: 10011560 Em Criacdo
Nome: PORTO SEGURO COMPANHIA DE SEGUROS Centro Origem: C341
CNPJ: 61198164000160

*ORTr
=~
Informacdées Gerais ltens
ﬂ Novo Item @
[] ltem Matricula Nome Fantasia Material Descricéo Quantidade
[ 10 12345 [ 20423 [7 | CALCACARGO AZUL MASC 42
[ 20 12345 [ 32036 [ | CAMISA SOCIAL ML CINZA MASC. EG |:|
[] 30 54321 [ 20330 | calcACAREO AZUL FEM 56
31323 0| CAMISASOCIAL MODELO UNICO CAPS I:I
[] 40 54321 | feM G




9. Caso necessite excluir algum item da solicitacdo, selecione o item desejado e clique no icone da
lixeira.
{7 Novo Item w

[] ltem Matricula MNome Fantasia Material Descricdo Quantidade

O = N T N F—

10. Confira as informacédos do pedido e clique em “Salvar” para finalizar a solicita¢do.

Ao de Material ® +

C () & unificaceo-cd-prd-xse39r70.launchpad.cfapps.bri0.hana.ondemand.com,

w Solicitagdo de Material -~

sto: 10011560 Em Criagdo

&

Informagdes Geral Itens
(] Novolem W
Item Matricula Nome Fantasia Material Descrigéo Quantidade
10 12345 10423 (P | CALCACARGO AZUL MASC 42 3
20 12345 32036 [ | CAMISA SOCIAL ML CINZA MASC. EG 6
30 54321 10330 [Z | CALCACARGO AZUL FEM 56 3
a0 e 31323 = E;LHSH SOCIAL MODELO UNICO CAPS

| =

11. Anote o nimero do pedido.

@ Exito

Solicitagdo [3000001379|criada com sucesso




3. Solicitacao de Insumos

Clique na opgdo “Solicitacdo de Material”.

¥ Pagina inicial x  + =

&« C @ unificacao-cd-prd-xse39r7e.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com, 2 w # 0O
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Portal de Atendimento

Solicitagdo de Consulta solicitagdo
Material de material

Para solicitar os insumos vocé deve preencher os seguintes campos conforme a ordem abaixo:

1. “CNPJ Destino” digite o seu CNP)J

2. “Tipo de Estoque” selecione a op¢do “CAPS”

3. “Centro de Destino” digite o centro mais préximo de sua localidade (essa informac&o consta no
arquivo enviado junto com o manual, planilha: Regido x Centro.xIsx)

¥ Solicitagio de Material x 4+

& C (Y @& unificacao-cd-prd-xse39r7o.launchpad.cfapps.bri0.hana.ondemand.com,

< SAP Solicitagdo de Material ~~

Usuério: F0127899@portoseguro.com.br Centro de Custo: 10011560 Em Criacdo

Nome: PORTO SEGURO COMPANHIA DE SEGUROS ~ Centro Origem: C341 Selecionar Tipo de Estoque
CNPJ: 61198164000160
"oRTE [ Procuer
—{~—

Informacdes Gerais Itens

UNIFORMES

Dados Basicos

Tipo de Estoque: ‘ CAPS 2

CNPJ Destino ‘ £1198164000160] sy

Centro Destino ‘ Coo3 = |

Endereco

Telefone / E-mail: \k

Cancelar




4. Na opgao endereco confirme se os dados de entrega estdo corretos, informe um telefone para
contato e se necessario informe o complemento.

5. “Tipo de Entrega”, selecione a op¢ao desejada.
Lembrando que para a retirada no balcéo, o prazo de disponibilizacéo do pedido é de 48hs apds
aprovacdo da Matriz.

¥ Solicitagéo de Material x + —
< e o % 0O %Anén\'ma

Q 4 Fp

& unificacao-cd-prd-xse39r7o.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com

< SAP

Solicitagao de Material -~

Centro de Custo: 10011560
Centro Origem: C341

Usudrio: F0127899@ portoseguro.com.br
Nome: PORTO SEGURO COMPANHIA DE SEGUROS
CNPJ: 61198164000160

Em Criacdo

"ORTr

Informacées Gerais Itens

Endereco

Telefone | E-mail: | 23935000 ||

Rua / Numero:
Complemento:

Bairro:

| AVENIDA BARAC HOMEM DE MELO, 1389 ... | | 1389 |

| |

CEP/Cidade: | 30431425

UF:

Pais:

Tipo de Entrega:

Transportadoras

Balc&o

= =

6. Vocé sera direcionado(a) para a tela “Itens”, aqui vocé solicitara os insumos para o seu Centro
Automotivo.

T - . . ] . . .
No campo “Material” digite o cddigo do insumo ou clique em e pesquise o insumo que deseja
solicitar na lista apresentada.
Em seguida no campo “Quantidade” informe a quantidade desejada para este item.

¥ Solicitaio de Material x

€« > Cn
< SAP

@ unificacao-cd-prd-xse39r7o.launchpad.cfapps.b

Solicitagdo de Material

r10.hana.ondemand.com,

+

) v O %Aném’ma

Q

Selecionar Material

] Novo ltem T

| 0010014997 s

| 0010014997 [

| 0010014997 [

Usuario: F0127899@portoseguro.com.br Centro de Custo: 10011560 Em Criacdo Procurar Q ‘
Nome: PORTO SEGURO COMPANHIA DE SEGUROS ~ Ceniro Origem: C040
CNPJ: 61198164000160
»ORTr o 19749
PAINEL DE AVISOS CAPS
Informacgées Gerais Itens 22715
KIT BRINQUEDO AUTO CAPS
[ lem Material Quantidade Centro de Custo
[ 10 ‘ 29775 7 | 2L LAMPADA AUTO H4 STD 12V 60/55W | 10
0 =0 ‘ 29776 7 | 2L LAMPADA AUTO H1 STD 12V 55W | 7
] 30 ‘ 22806 [ | CRISTALIZADOR GLASS SHIELD 1 LITRO | 5
[ a0 [ 26378 | apesivo TROCA DE OLEG CAPS [ 300

| 0010014997 e

[omoreo ] s ]
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7. Para novos itens de insumo clique no botdo “Novo Item”, faca isso até solicitar todos os insumos

necessarios para sua operacgao.
8. Caso necessite excluir algum item da solicitacdo, selecione o item desejado e clique no icone da

lixeira.

¥ Solicitagio de Material x + =

&« c 0 unificacao-cd-prd-xse39r7o.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com, - . g a %Anén\'ma

< w Solicitagio de Material n

Usuario: F0127899@ portoseguro.com.br Centro de Custo: 10011560 Em Criacdo
Nome: PORTO SEGURO COMPANHIA DE SEGUROS Centro Origem: C040
CNPJ: 61198164000160

"ORTF
——
Informagées Gerais Itens
ﬂ Novo Item @
[] ttem Material Descricdo Quantidade Centro de Custo

0 10 | 29775 2] 2L LAMPADA AUTO Ha STD 12V 60/55W | 10 |
[ 20 ‘ 29776 = | 21 LAMPADA AUTO H1 STD 12V 55W | 7 |
1 30 [ 22208 | CRISTALIZADOR GLASS SHIELD 1 LITRO [s |
[ 40 [ 26378 ©® | apesivo TROCA DE OLED CAPS [ 300 |

9. Confira o pedido e clique em “Salvar” para finalizar a solicitacdo.
10. Anote o nimero do pedido.

@ Exito

Solicitacdo| 3000001309 criada com sucesso
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4. Consulta de Pedido
Vocé pode acompanhar o status do seu pedido, para isso siga os passos a seguir:

1. Cligue na opg¢do “Consultar solicitacdo de material”.

™ Pagina inicial x + =
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Solicitagdo de Consulta solicitagdo
Material de material

2. No campo “N° Solicitacdao” digite o nimero do seu pedido e clique em “Iniciar”.

¥ Consulta Solicitagso x +

€ > C {} & unificacao-cd-prd-xse39r7o.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com,

SAP Consulta Solicitagido

Consulta solicitacdo de material

.
Padréo ~ Ouultarbarradeﬁltms Filtros (1)

N° Solicitagdo: Nome Solicitante Data da Solicitaggo:

[[=3000001379 % =3l = | @]

T Bclur & o2

Solicitacdo de material (1) Padrdo -

[] N° Solicitagio MNome Solicitante Data da Solicitagdo Tipo de Estoque Desc. Status

[] | 3000001379 PLINIO VIANA MENESES DE LIMA 28.07.2022 UNIFORMES LIBERADO PARA SEPARACAO >



3. Clique sobre o nimero do pedido e uma nova tela abrira.

[ Consulta Solicitagdo x +

= C (Y @& unificacao-cd-prd-xse39r7o.launchpad.cfapps.bri0.hana.ondemand.com,

< SAP Consulta Solicitagio

Editar solicitagdo de material
Solicitagdo 3000001379

Usudrio: F0127899@portoseguro.com.br Centro custo: 10011560 LIBERADO PARA SEPARAGCAQ
Nome: PLINIO VIANA MENESES DE LIMA Centro origem: C341
CNPJ: 61198164000160

Dados gerais Itens Rastrear

Dados gerais

Tipo de estoque: | UNIFORMES

CNPJ destino: 61198164000160
Centro destino: | C003

Endereco

Informagdes adicionais: | 23935000 ‘

Rua/Numero: | AVENIDA BARAO HOMEM DE MELO, 13... | [ 1383 |
- S,

[ Lo

4. Cligue na opgdo “Rastrear” e visualize o status do pedido.

¥ Consulta Solicitagio x +

& C {Y} & unificacao-cd-prd-xse39r7c.launchpad.cfapps.bri0.hana.ondemand.com

< SAP Consulta Solicitagdo

Editar solicitacdo de material
Solicitagdo 3000001379

Usuario: F0127899@portoseguro.com.br Centro custo: 10011560 LIBERADO PARA SEPARAC_»E‘-O
Nome: PLINIO VIANA MENESES DE LIMA Centro origem: C341
CNPJ: £1198164000160

_._

Dados gerais Itens Rastrear

Rastrear

» » »

Status Hora Responsavel
Cnado £171 A A oA 7A
16:17:19 LEONARDO ANDRADE DE SOUZA

ERADO PARA SEPARAGA e RE .
PRI TR NG 16:17:19 LEONARDO ANDRADE DE SOUZA
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